. Kiém soat vién c¢6 nghia vu thong bao cho HPQT céc giao dich gitta cong ty, cong ty con,
cbng ty do Cong ty ¢ phén In Séch gido khoa Hoa Phat ndm quyen kiém soét véi chinh thanh
vién d6 hoiic véi nhitng ngudi 6 lién quan t6i thanh vién d6 theo quy dinh cua phap ludt;

. Di véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty thi BKS
phéi giri vin ban ciing tai liéu lién quan trude it nhit muoi 1am (15) ngay lam vi¢e so véi ngay
du dinh nhan duge phan hoi;

. Céc ndi dung kién nghj dén HPQT phai dugc gir trude it nhét 1a bay (07) ngdy lam viée va
HDQT s& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam vige.

. Phéi hep hoat dong giita BKS va Téng Giam dbc: BKS c6 chirc nang kidm tra va gidm sat.

. Trong céc cudc hop cua Ban kiém so4t, Ban kiém sodt c6 quyén yéu cau Téng Gidm dbe
(ciing luc yéu chu ca thanh vién HDQT, thanh vién kiém toan ndi bd (néu c6) va kiém toén
vién doc 14p) tham dur va tra 16i cac vén d& ma cdc Kiém soét vién quan tam;

. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuit ctia BKS phai c6 k&t luan bang van ban (khong tr& hon
muoi 1am (15) ngay lam viée k& tir ngay két thiic) giri cho Tong Gidm dbe dé co thém co s&
gitip Téng Gisam dbc trong cong tic quan 1y Cong ty. Tuy theo murc 46 va két qua cta cude
kidm tra trén, BKS can phai ban bac théng nhét v6i Tong Gidm dbe trude khi bao cdo trude
Dai hdi dong ¢b déng. Trudng hop khong théng nhét quan diém thi dwoc Gy quycn bao Ivu y
kién ghi vao bién ban va Truong BKS ¢6 tréch nhiém bao cdo véi Dai hoi dong cb dong gin
nhét;

. Truong hop Ban kidm soét phat hién nhiing hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Pidu 18
cbng ty cua Téng Giém dbc, Ban kiém soét thong bao béng vin ban véi Gidm dbc trong vong
bén muoi tim (48) gid, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm duat vi pham va c6 giai phap
khéc phuc hau qua;

. Kiém soat vién c6 quyén yéu cAu Tdng Gidm dbc tao didu kién tiép cin ho so, tai lidu lién
quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru so chinh hodc noi luu trir hd so;

. Déi voi thong tin, tai liéu vé quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh va béo céo tinh hinh
kinh doanh, bdo cdo tdi chinh, van ban yéu cau cung cép ctia BKS phai duge giri dén Cong ty
trude it nhit bdn muoi tam (48) gidy 1am viée so véi thoi gian dy dinh nhén dwoc phéan hoi.
BKS khong duge str dung céc théng tin chua duge phép cdng bd clia cong ty hofc tiét 16 cho
ngudi khéc dé thye hién céc giao dich ¢6 li€n quan.

. Céc ndi dung kién nghi v& cac bién phép sira dbi, bd sung, cai tién co cdu td chirc quan ly,
giam sat va didu hanh hoat dong kinh doanh cong ty ctia BKS phai duge gui dén Téng Giam
dbc trude it nhat bay 07 ngay lam viée so véi ngay dy dinh nhéan dugc phan hoi.

. Phéi hop hoat dong giita Téng Giam ddc va HDQT: Téng Gidm dbc 1a ngudi thay mit didu
hanh hoat déng ctia Cong ty, ddm bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.

. Téng Gidm dbc chiu trach nhiém trude Pai hi ddng cb dong va HPQT vé viée thye hién
nhiém vu va quyén han duge giao va phai béo céo cdc co quan nay khi duge yéu ciu

. Khi 6 d@ xuft cic bién phép nhdm ning cao hoat dong va quan ly cua Cong ty, Téng Gidm
dbe giri cho HPQT sém nhét cé thé nhung khéng it hon bay (07) ngdy trude ngay ndi dung
d6 cin duogce quyét dinhy;
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. Chuén bj céc ban dir toan dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty (sau ddy goi 1a ban dy
toan) phuc vu hoat déng quan 1y dai han, hiang nim va hang quy cua Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Béan dy todn hang nam (bao gdm c4 bang cin ddi ké toan, bdo cao két qua hoat
d6ng kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té du kién) cho timg nim tai chinh phai dugc
trinh dé HDQT théng qua va phdi bao gdm nhimg thong tin quy dinh tai cac quy ché cia
Cong ty;

. Téng Giam ddc phai 1ap ké hoach dé HDQT théng qua cic vén dé lién quan dén viéc tuyén
dung, cho ngudi lao dong thdi viée, luong, bao hiém xa hdi, phuc lgi, khen thudng va ky luét
dbi véi ngudi lao dong va can bd quan 1y;

. Téng Giam dbc phai 14p ké hoach dé HDQT thdng qua cic van dé lién quan dén quan hé cua
Cong ty v6i cac td chirc cong doan theo cac chudn mue, thong 1¢ va chinh sach quén ly tbt
nhét, nhiing thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& cong ty, cac quy ché ciia Cong ty va
quy dinh phdp ludt hién hanh;

. Tbng Giam déc c6 nghia vu thong bao cho HPQT céc giao dich giira cong ty, cong ty con,
cong ty do Cong ty ¢b phin In Sach gido khoa Hoa Phat ndm quyén kiém sodt véi chinh thanh
vién do hodc vai nhitng ngudi ¢é lién quan t¢i thanh vién do theo quy dinh cta phép luét;

. Céc ndi dung khac cin xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 53 Quy ché nay phai dugc
giri trude it nhét 1a bay (07) ngay lam viée so voi ngay dy dinh nhén duge phan hdi.
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CHUONG 8 - QUY DINH VE PANH GIA HANG NAM DOI YOI HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT bO1 VGI THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN, TONG
GIAM DOC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC
Pidu 59. Quy dinh v& viée ddnh gid hoat dong ciia Thanh vién HDQT, Kiém so4t vién, Tong

Gidm d6c va ngwdi didu hanh khie

1. HPQT c6 trach nhiém xdy dyng cdc tiéu chuén danh gia hoat dong cho tht ca cac dbi tuong la
thanh vién HPQT, Téng Gidm déc va ngudi diéu hanh khéc.

2. Céc tiéu chudn danh gi4d hoat d6ng phai hai hoa gifra lgi ich ctia ngudi diéu hanh doanh
nghiép vai lgi ich lau dai cta Cong ty va cb dong. Cac chi sb tai chinh va phi tai chinh dugce
st dung trong danh gid duge HDQT cén nhic thén trong va quyét dinh tai timg thod diém.
Trong do, céc chi tiéu phi tai chinh ¢6 thé duoc d& cap nhu: quyén loi clia cde bén lién quan,
hiéu qua hoat dong, nhitng tién bd va cai tién dat duge, V.V....

3. Hang niim, cin cir vao chiic ning, nhiém vy dugc phéan cong va céc tidu chufin dénh gia da
duoc thiét lap/cac két qua dat duge, HDQT td chite thuc hién dénh gia hoat dong thanh vién
HDQT.

4, Viéc danh gid hoat dong ctia céc Kiém soét vién dugc td chire thuc hién theo phwong thic
dugce dé cdp tai co chu tb chitc va hoat dong clia BKS.

5. Viéc danh gid hoat dng clia ngudi didu hanh khéc thye hién theo céc quy dinh ndi bo hodc cd
thé dua vao ban ty dénh gid hoat dong ctia nhitng ngudi didu hanh nay.

Ditu 60. Khen thuéng

1. HPQT hodc Tiéu ban Luong thudng cb trach nhiém xdy dung hé théng khen thuéng. Viée
khen thuang duge thue hién dya trén két qua dénh gia hoat dong tai Diéu 60 ciia Quy ché nay.

2. Pbi tugng: céc ¢ nhin theo ché d6 khen thuéng do HPQT quy dinh.

3. Céc hinh thirc khen thuéng: bing tién, bing ¢b phiéu (phat hanh ¢6 phiéu theo chuong trinh
Iwa chon cho ngudi lao ddng trong cdng ty) hodc cdc hinh thirc khdc do HPQT hodic Tiéu ban
Luong thudng xdy dung. Céc hinh thirc khen thudng s& do HDQT phé chudn, truomg hop
vuot thim quyén s& trinh Pai hoi ddng ¢d dong théng qua.

4. Ché d5 khen thudng dbi véi dbi twong 1a thanh vién HPQT, kiém soét vién s& doPai hgi dong
c¢d dongquyét dinh..

5. Péi voi dbi tuong 13 ngudi didu hanh doanh nghiép khac: nguén kinh phi thudng duoc trich
tir Quy khen thudng phic loi ciia Cong ty va ngudn hop phap khac. Mirc khen thuéng duge
cin clr vao két qua kinh doanh thyc té hang nim, Tong Giam dbe s& d& xuat HDQT phé
chudn,truong hop vuot thim quyén s& trinh Pai hoi dbng cb dong thong qua.

Pidu 61, Ky luft

1. HDQT c6é trach nhiém xdy dung hé théng ky luat dua trén tinh chét va mirc dd cha viée vi
pham. Viéc ky ludt phai ¢6 hinh thirc cao nhét 1 bai nhiém, céch chitc.

2. Thanh vién IDQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc khong hodn thanh
nhiém vu cta minh so véi yéu clu véi sy trung thue, siéng nang, cén trong s& phai chju trach

nhiém ca nhan vé nhimg thiét hai do minh gy ra.
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3. Thanh vién HPQT, Kiém so4t vién, nguodi didu hanh doanh nghiép khac khi thire hién nhiém
vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phéap luat hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo nurc do
vi pham ma bi x1r Iy ky luét, vi pham hanh chinh hodc truy ciru trdch nhiém hinh syr theo quy
dinh ctia phép luat va Piéu 18 cong ty. Trudng hop gy thiét hai dén loi ich ctia Céng ty, cb
déng hoac ngudi khéc s& phai bdi thudng theo quy dinh ciia phap luat.
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4. CHUONG 9. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN
TRI CONG TY

Pidu 62. Tiéu chufin cia Ngudi phu trach quén trj cong ty

Ngudi phy trach quan tri cong ty phai déap ing cac tiéu chuén sau:

a. C6 hidu biét vé phap luat;

b. Khéng duge dong thoi 1am viée cho cong ty kiém todn doc lap dang thuc hién kiém todn céc
b4o céo tai chinh cia Cong ty;

¢. Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh cta phap ludt, Pidu 18 cong ty va quyét dinh cia HDQT.

Pidu 63. Viée bd nhiém Ngudi phu trach quén trj cong ty

1. HBQT chi dinh it nhit mdt (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro hoat
ddng quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach ¢d hiéu qua. Nhiém ky ctia Nguoi phu trach
quan tri céng ty do HDQT quyét dinh, t6i da 13 nam (05) nim. Ngudi phu trach quan trj cong
ty 6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty theo quy dinh tai Luét doanh nghiép.

2. HPQT c6 thé bd nhidm Trg 1y Ngudi phu trach quan tri cong ty tiy timg thoi diém.

Pidu 64. Quyén va Nghia vy clia Ngudi phy trdach quén tri Cong ty

Ngudi phu trach quén tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HDQT trong viée td chiic hop Pai hoi dbng cb dong theo quy dinh va céc cbng viée
lién quan giita cong ty va ¢ dong;

b. Chuén bi cac cude hop HPQT, Ban kiém soat va Dai hoi dong cb déng theo yéu céu cla

HBQT hodc Ban kiém soat;

Tu van vé thi tuc ctia cac cude hop;

Tham dy cac cudc hop;

Tu vén thi tue 1dp cac nghi quyét ctia HDQT phd hop véi lufit phap;

Cung cAp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc théng tin khac cho

thanh vién HDQT va Kiém soét vién;

g. Gidm sat va bao cao HDQT v& hoat ddng cong bd thong tin cta cong ty;

h. Bdo mit théng tin theo cdc quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty;

e s e

i. Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap ludt va Didu 1¢ cong ty.

Pidu 65. Céc truwomg hop mién nhi¢m Ngudi phy trach quén tri cong ty

1. HPQT c6 thé bdi nhiém/mién nhiém Nguoi phu trich quén tri cong ty khi cin nhung khong
trai voi cac quy dinh phép luft hién hanh vé lao dong.

2. Ngudi phu trach quan trj cong ty o th& bj bai nhiém theo nghi quyét ctia Pai hdi dong cb
dbng.

Pitu 66. Thong bio bd nhiém, mién nhigm Nguoi phy trach quan tri cong ty

Sau khi c6 quyét dinh bd nhi¢m, mién nhiém Nguoi phuy trdch quan trj Cong ty, Cong ty co trich

nhiém cong b théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cée co quan hiru quan, trén cdc phuong tién

thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cla Judt hién hanh.
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CHUONG 10 - SUA DOI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY

Pidu 67. B6 sung va sita d6i Quy dinh vé quén trj Cong ty

1. Viéc bd sung hoiic sira ddi Quy dinh nay phai duge Dai hoi ddng cb dbng Cong ty xem x¢ét va
quyét dinh.

2. Trong trudng hgp ¢6 nhitng quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén hoat dong cla cong ty
chua duge dé cap trong ban quy ché nay hoiic trong truong hop ¢ nhimg quy dinh méi cia
phap luéit khéc véi nhiing didu khodan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia phép luét dé
duong nhién duge 4p dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.

CHUONG 11 - NGAY HIEU LYC

Ditu 68. Ngiy hidu lye

1. Quy ché nay gdm 11 chuong 68 didu, duoc Dai hdi dong cb déng Cong ty ¢b phan In Séch
gido khoa Hoa Phat nhét trf thong qua ngay 27 théng 04 ndm 2021.

2. Quy ché nay 12 duy nhét va chinh thirc cia cong ty.

3. Cac ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan trj cong ty phai c6 chir ky ctia Chu tich HDQT.;
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