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To chive Pai hoi dong c6 dong thwdng nién nim 2020

- Cdn cit vao Diéu 18 hoat ddng ciia Cong ty C6 phdn In Sdch gido khoa Hoa Pht.
- Cdn cit vao chire ndng, nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phdan
In Sdch gido khoa Hoa Phdt.
pé dai hdi dat duoc su déng thuén cao nhit cta céc cb dong, thuc hién theo chuong trinh
ké hoach va nhiing quy dinh cua Piéu 18 hoat dong Cong ty ¢d phan In Sach gido khoa Hoa Phat,
Hoi dong quan tri (HPQT) Cong ty xdy dung quy ché lam vigc ctia Pai hoi véi nhitng ndi dung
cu thé nhu sau:
Muc tiéu:
- Dam bao nguyén tic cdng khai, cdng bing va dan chu va xay dung;
- Viquyén loi ctia cac cb dong;
- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac td chire va tién hanh Pai hoi dong c¢b dong.
Diéu 1. Pham vi 4p dung.
1.1 Quy ché nay duge st dung cho viée to chire Dai hoi dong c¢b dong thudng nién cta
Cong ty ¢6 phan In Sach gido khoa Hoa Phat (sau day goi tat 1a “Cong ty™).
1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghfa vu cta céc bén tham gia Pai hoi, didu
kién, thé thtrc tién hanh Pai hoi.
Diéu 2. Péi twong ap dung.
Cd dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thue hién theo cdc quy dinh tai quy ché nay.
Pitu 3. Thanh phin tham dy Pai hdi dong cb déng thwdng nién.
CH dong so hiru cd phin ciia Cong ty trong danh sach ¢d déng chét ngay 20/03/2020.
Ditu 4. Quyén va nghia vu ciia cdc ¢b dong khi tham dyw Pai hoi.
41 Quyén ciia ede co dong khi tham di Pai hoi.

- Tét ca cic cb dong cta Cong ty déu cd quyén tham du va biéu quyét cac van dé thude
thdm quyén cua Pai hoi ddng cb dong.

- Trudng hop khong thé tham dy Dai hoi, ¢d dong ¢ thé uy quyén cho ngudi khac tham
du va biéu quyét cac vin dé thudc thdm quyén ctia minh. Viéc uy quyén nay phai dugc
lap thanh vin ban theo miu dinh kém Thu moi hop Pai hoi dong cd dong ctia Cong ty.
Nguoi téi dy duge ty quyén toi du dai hoi phai xudt trinh Gidy ty quyén theo quy dinh.
Trudng hop C6 dong Gy quyén cho thanh vién Hoi déng quan tri hodic thanh vién ban
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kiém soat tham du va biéu quyét tai dai hoi thi viéc uy quyén ¢6 thé duge thye hién béng
céc hinh thirc sau: 7

Cb dong giri chuyén phat true tip gidy iy quyén téi tru s chinh Céng ty (157 Tén Dirc
Théng, phuong Hoa An, quin Cam L&, thanh phd Pa Ning).

Ngoai cac tai licu duge phat trong Dai hoi, mdi cb déng tham dy Dai hoi déng cb dong
con dugce phat cac Phiéu biéu quyét, trén d6 c6 ghi sb ¢b phan c6 quyén bicu quyét ma cb
dong d6 nam gitr hodc duge uy quyén. Phiéu biéu quyét nay duge sir dung khi Chu toa dé
nghi bidu quyét thong qua céc van dé da dugce thao ludn va/hoidc xin y kién Pai hdi;

Cd dong dén dy Dai hoi ddng ¢b dong mudn cé quyén ding ky ngay va sau dé co quyén
tham gia va biéu quyét tai Dai hoi, nhung Chu toa khéng c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé
cho ¢b déng dén mudn ding ky va hiéu lc cta cée dot bidu quyét di tién hanh trude do
sé khong bi anh hudng.

Nghia vu ciia cdc c6 déng khi tham dir Pai hpi,

T4t ca céc C§ déng dén tham du Dai hoi dbng cb déng mic trang phuc chinh t&, lich su,
xudt trinh ddy do gidy to tiy than, thu moi hop va cic gidy to lién quan dén viéc xé4c
minh tu cach dai biéu;

Tham gia day d cude hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh ctia Cong ty. Trudng hop
khong di duge phai thuc hién uy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo diing quy dinh;
Céc cb ddng hay dai dién cb dong t6i tham dy cudc hop phai hoan thanh céc thi tuc ding
ky tham dy Dai hdi v6i Ban td chirc Dai hdi;

Tuén tha cac diéu kién va thé thirc quy dinh tai Piéu 18 cong ty va Quy ché nay;

Nghiém tic chip hanh Quy ché 1am viée tai cude hop Dai hdi C8 déng thuong nién, tén
trong két qua lam vi€c tai Dai hoi.
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Dieu 5. Quyén va nghia vu ctia Chii toa dai hoi.
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Chii toa dai hi:

Chu toa dai hoi 1a Chu tich Hoi d(“)ﬂg quan trj hodc la ngudi duge Cha tich Hoi dong quén

tri iy quyén, gift vai trd 12 ngudi chi trl cude hop Dai hoi ddng cb déng. Ngudi duoc ty

quyén phai 1a thanh vién trong Hoi ddng quan tri.

Chii toa dai hi co quyén va nghia vy sau diy:

Diéu khién Dai hoi thyce hién churong trinh 1am viée mdt cach hop 1€, co trat ty;

Khi ¢6 nhiing sy kién phat sinh ngoai chuong trinh ciia Pai hoi c6 déng, Chi toa s& ban

bac v&i nhitng thanh vién khac trong Ban T6 chire (trude khi Pai héi bat dau), hodic Poan
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chti toa (trong qua trinh dién ra Pai hoi) dé tim ra cach thirc giai quyét. Trong trudng hop

c6 nhidu ¥ kién khéc nhau, y kién nao ¢6 sy ung hd ctia Chi toa s& mang tinh quyét dinh;

C6 quyén thuc hién cdc bién phép cin thiét dé didu khién cude hop mét cach hop 1y, co

trat ty, ding theo chuong trinh dd duge thdng qua va phan 4nh duge mong muon cua da

s0 ngudi dy hop;

Cé quyén trl hoéin Dai hoi di c6 du sb dai bidu can thiét dén thoi diém khac va tai dia

diém do Chii toa quyét dinh ma khong can 14y y kién ctia dai hoi, néu nhan thay ring:

+ Pia diém hop khong c¢é di chd ngdi thudn tién cho tat ca ngudi dy hop;



+ C6 ngudi du hop ¢6 hanh vi can trd, gdy 16i trdt ty, c¢d nguy co lam cho cudc hop
khéng duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;
+ S tri hodin la can thiét dé cdc céng viéc cua dai hoi dugce tién hanh mét cach hop 1¢;

+ Thoi gian hodn tbi da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac.

Didu 6. Quyén va nghia vu ciia Thu ky Pai hji.

6.1

6.2

6.3

Thu ky Dai hoi déng ¢b déng do Chui toa chi dinh, c6 nhiém vu hd trg Chu toa ghi nhén
va lap bién ban Dai hdi ddng cb dong;

Chju trach nhiém vé& tinh trung thue, chinh xac va déy du coa Bién ban hop Pai hoi dong
c¢b dong thudng nién;

Thue hién cac nhiém vu khac do Chu toa phén cong trong thoi gian Dai hoi tam nghi.
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Dicu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich ¢o dong va Ban Kiém phiéu.
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Ban kiém tra tw cich ¢d dong do Ban t6 chite dai hdi thanh lip, ¢é trach nhi¢m:

Lép danh sach co dong tham dy dai hdi.

Thu va kiém tra cic gidy moi hop, gidy uy quyén tham dy dai hoi.

Kiém tra cb déng di du c¢6 day du va ding thanh phan khong.

Lép béo cdo thdm tra tu cach ¢d ddng dé doc trude dai hai.

Phat tai lidu hop va phiéu biéu quyét cho céc ¢d dong trude khi vao hoi truong.

Ban Kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu do Chu toa Dai hoi dé cir va duoc Dai hi dong ¢b dong théng qua. Ban
Kiém phiéu c6 3 thanh vién do Chu toa gidi thi¢u dé Dai hdi bau trong sd nhig Pai biéu
tham dy Pai hoi. Nhitng nguoi tham gia ban kiém phiéu khéng dong thai 1a Thu ky Dai
hoi. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém huéng din thé 1¢ bau cir, kiém tra gidm sat viéc biéu
quyét, t6 chirc kiém phiéu, 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu truée dai hoi, sau
do6 ndp Bién ban cho Chu toa dai hi.

Ban Kiém phiéu phai chiu trich nhiém vé tinh trung thye va chinh xéc cta két qua kiém

phicu.
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Dieu 8. Diéu ki¢n tién hanh Dai hji

Cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong duoc tién hanh khi c6 s c¢b déng du hop dai dién it nhét
51% téng sb cb phan c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty theo danh séch cb déng moi hop
khi quyét dinh triéu tap Dai hoi.

Ditu 9. Céch thire tién hanh Pai hoi

9.1
9.2

9.3

Dai hoi du kién dién tra trong % ngay.

Dai hoi s& lan luot thao ludn va thdng qua cic ndi dung néu tai Chwong trinh Dai hoi
ddng cb dong.

Trinh ty tién hanh Dai hoi (theo Chirong trinh Dai hi)

Pidu 10. Nguyén tic va thé 1§ biéu quyét

10.1
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Phicu biéu quyet mau xanh diung dé thong qua cac ndi dung bicu quyét true tiép nhu:
Théng qua Chuong trinh dai hdi, Quy ché dai hoi, Ban kiém phicu, Bién ban dai hoi va
cac van dé khac theo su hudng dan ctia chi toa.
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10.2

10.3
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Phicu biéu quyet mau hong co in tat cd van dé chinh dugc biéu quyét tai Pai héi gom
céc bdo cdo va to trinh, C6 dong/dai dién thuc hién bidu quyét bang cach tich vao cac 6
twong g véi cdc y kién dong y hodc khong dong y hodc khong co y kién.

Quy dinh vé phiéu khong hop 1€:

Céc phicu bicu quyet c6 mot trong nhiing yéu to sau ddy la khong hop 1€:

Phicu khong phéi do Ban t6 chirc phat hanh theo mau quy dinh;

Phiéu khong dién vao 6 nao hodc dién vao 2 6 trd 1én trong ciing mot ndi dung biéu
quyét;

Phiéu tay, xo4, stra chita céc ky hiéu dién trong 6;

Phiéu rach roi khong con nguyén ven cac 6 d€ dién hodc khéng con d céc thong tin phuc
vu cho kiém soat va kidm phiéu.

Diéun 11, Nguyén tic phat biéu tai dai hoi

11.1

11.2

Cb dong mudn d& xudt mdt yéu cdu nao do tai Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién theo
nguyén tic sau:

Chi dugc tham gia déng gép ¥ kién trong phan Théo ludn ctia Pai hoi;

Phai gio tay xin y kién ctia Cha toa va chi duge phat biéu sau khi duge Chu toa cho phép.
Trong cting mét thdi diém chi c6 mot ¢cd déng dwoc quyén phat bidu;

Trudmg hop nhiéu ¢b déng c6 ¥ kién ciing lue thi Chi toa s& mdi tudn tyu ting ¢6 dong 1én
trinh bay ¥ kién ctia minh;

Chii toa c6 quyén cit ngang phan trinh bay ¥ kién cta céc ¢ dong néu thdy cin thiét;

Céc y kién dong gdép hodc chdt van s€ duge tdp hop cung luc va duge giai dap tuan ti
sau;

Trudng hgp c6 nhitng ¥ kién khac nhau thi c6 thé tién hanh biéu quyét theo da sd.

Céc d& xudt clia cd déng phai dam bao cdc diéu kién sau:

Ngiin gon va rd rang. Truong hop ¥ kién @ xuét phitc tap, cin nhidu thoi gian @ trinh
bay thi c6 déng c6 thé giri bing vin ban dén Ban td chirc 02 ngay trude ky dién ra Pai
hoi;

Khong trinh bay lai nhitng van dé d6 da duge dé cép trude;

Khéng dé xudt cac van dé thude quyén han HPQT;

Noi dung dé xuét khong duoe vi pham phép ludt, lién quan dén van dé c4 nhan hoiic vuot
qué quyén han doanh nghiép.

Piéu 12, Thong qua Nghi quyét ciia cude hop Pai hoi dong cb déng thwong nién

12.1

Tir trudng hop quy dinh tai Khoan 12.2 duéi dédy, cac Nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb
dong duge thong qua khi c6 tir 51% trd 1én tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cac Co
dong dy hop tan thanh:

Théng qua Béo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh cta cong ty nim 2019 cua
Ban diéu hanh;

Théng qua Bao cdo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

Thong qua Bdo cdo hoat ddng ctia Ban kiém sodt;

Théng qua Théng qua Bao cdo tai chinh kiém toan nam 2019;
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Thong qua phuong an phéan phoi lgi nhudn ndm 2019;

Thong qua ké hoach san xuat kinh doanh nam 2020;

Thoéng qua viéc lya chon don vi kiém toan Bdo cdo tai chinh 2020;

Céc ndi dung khéc thude thim quyén ctia Dai hdi dong ¢b dong (néu cob).

Céc nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong lién quan dén cac ndi dung sau diy duge thong
qua khi c6 tir 65% trd 1€n tong s6 ¢6 phan biéu quyet cua tat ca cac co dong du hop tan
thanh:

Stra 0i va bo sung Dicu 1€;

Loai c¢b phiéu va tdng s6 c¢6 phan clia ting loai;

Dy 4n mua, ban tai san Cong ty hodic cac chi nhanh thuc hi¢n cé gia tri tir 35% trd 1én
tong gia tri tai san dugce ghi trong bo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

Piéu 13, Xt Iy trudng hop td chire dai hi ddng cb dong khéong thanh

13.1

13.2

Trudng hop khong c6 di s6 lwong dai bidu cén thiét trong vong 30 phit ké tir thoi diém
dn dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tdp hop hiy cudce hop, Dai hoi déng cd dong phai
dugce triéu dép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t& chic Pai hoi dong
cb dong 14n thir nhit. Dai hai dong cb dong triéu tap lai chi duoc tién hanh khi ¢ thanh
vién tham du 1a céc ¢b dong va nhitng dai dién ty quyén du hop dai dién cho it nhét 33%
tdng sb phiéu biéu quyét.

Trudmng hop dai hdi 14n thr hai khong duge tién hanh do khong ¢6 di s6 dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut k& tir thoi diém &n dinh khai mac dai hdi, Dai hdi ddng cb
dong 14n thr ba c6 thé duoc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai hdi 14n hai, va trong trudng hop nay dai hdi duoc tién hanh khéng phu thudc
vao sb luong c¢b déng hay dai dién ty quyén tham du va duge coi 1a hop 1€ va c6 quyén
quyét dinh tit ca cac van dé du kién dugc phé chudn tai Pai hoi ddng c¢b dong lan thi
nhét.

Didu 14. Bién ban cude hop Pai hoi dong ¢b ddng thwdng nién

Pitu 15. Higu Iire clia Quy ché:

Ngudi chu tri Pai hdi ddng cb dong chiu trach nhidm t6 chirc luu trit cac bién ban Dai h01
ddng cd ddng. Bién ban cude hop duge doc va thdng qua trude khi bé mac cude hop Va,
dugce luu gitt tai Cong ty.

Quy ché nay bao gom 15 diéu, dugc Hoi ddng quan tri Cong ty c¢b phan In Sach gido

khoa Hoa Phat 4p dung cho cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong thudng nién ciia Cong ty dién ra vao

ngay 26/04/2020 va c6 hi¢u lyc thi hanh ngay sau

5 %ge'c Dal hoi déng c6 déng thong qua./.
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