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CHUONG 1 - QUY PINH CHUNG

Quy dinh nay dugc xdy dung theo Quy dinh cua Ludt doanh nghiép, Ludt chimg khodn, tudn thu
nguyén tic va hudng dén cia Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP va Théng tu s§ 116/2020/TT-BTC
v& quén tri Cong ty clia Cong ty ¢b phan In Sach gido khoa Hoa Phat.

Didu 1. Giai thich thuit ngi va chiv viét tit

Ly

o %N s W

Ngudi ¢6 lién quan 1a c4 nhén hodc tb chirc duge quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat Chirng
khoéan,

. Thanh vién ddc lap HDQT la thanh vién duge quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luat doanh

nghiép.
Céngty :la Céng ty ¢d phdn In Sach gido khoa Hoa Phat
HDbQT : 1A HPQT

Ungetr  :latyddcu
. BKS : 1a Ban kiém soét
VSD : 14 Trung tdm lwu ky chimg khodn Viét Nam

Pai bidu  : 14 ¢b déng, ngudi dai dién (ngudi duge ¢b déng ty quyén)
Ngudi phu trach quén tri cong ty: 1a ngudi ¢é trach nhiém va quyén han dwoc quy dinh tai
Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

10. Céc thufit ngit khic chua duoc gidi nghia tai Quy ché ndy s& duge hiéu theo quy dinh cia

Luit Doanh nghiép, Luit Chimg khoén, Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP va Théng tu sb
116/2020/TT-BTC.



L

CHUONG 2 - QUY PINH VE TO CHU'C HQP PAI HOI DONG CO PONG
QUY PINH POI VOI PAI HOI BPONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Muc 1. Thé thirc tién hanh hop Dai hdi ddng cb dong
Pidu 2. Thim quyén trigu tip Pai hdi ddng cb ddng

k.

Théam quyén triéu tép Dai hoi dbng co dong thuong nién: Dai hi ddng cb déng thudmg nién
duoce td chire mdi nim mot (01) 13n. Pai hoi ddng cb déng phai hop thudng nién trong thoi
han bdn (04) thang k& tir ngay két thic ndm tai chinh. Trong truomg hop cén thiét HPQT c6
thé gia han th&i gian triéu tdp hop Pai hdi ddng cb dong nhung khdng qué sdu (06) thang ké
tr ngay két thiic néim tai chinh.

Thém quyén triéu tdp Pai hoi dong 6 déng bat thirong:

a. HDQT phai triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong trong thdi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay

s6 thanh vién HPQT hodc Kiém soét vién con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 bidu 13
Diéu 1¢ cbng ty hofic nhan duge yéu cAu quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Pidu 13 Piéu
1€ cOng ty;

Trudng hop HPQT khéng triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai diém a khoan
4 Pidu 13 Diéu 1é cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat phai
thay thé HDQT triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Lujt
doanh nghiép;

Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai Piém
b Khoan 4 Didu 14 Pidu 13 Céng ty thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cb déng,
nhém cb déng c6 yéu ciu quy dinh tai Piém d Khoan 3 Diéu 14 Piéu 1§ Cong ty ¢d quyén
thay thé Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh
khoén 4 Diéu 140 Luat doanh nghiép .

Trong truong hop nay, cb déng hogic nhém cb dong triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong c6
quyén d& nghi co quan déng ky kinh doanh gidm sét trinh ty, thu tuc tridu tap, tién hanh hop
va ra quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong. T4t ¢ chi phi cho viéc trigu tép va tién hanh hop
Dai hoi ddng cb dong duoc cong ty hoan lai. Chi phi ndy khong bao gdm nhitng chi phi do cb
d6ng chi tidu khi tham du Dai hdi dong c& dong, ké ca chi phi &n & va di lai.

Ditu 3. Nhin sy Dai hoi dong ¢ dong

l1

d.

Chu toa va Doan Chu toa:

Chu tich HDQT lam cht toa céc cude hop do HPQT triéu tép; trudng hgp Chu tich ving mit
hodic tam thoi mat kha néng lam vige thi cdc thanh vién HDQT con lai bau mdt ngudi trong s6
ho lam chi toa cudc hop theo nguyén thc da sb; truong hop khong bau duge ngudi lam cha
toa thi Trwéng Ban kiém soét diu khién dé Dai hoi ddng cd déng bau chii toa cuge hop trong
s6 nhitng ngudi du hop va ngudi ¢b s phiéu bdu cao nhét [am chi toa cude hop.

Trong cée trudng hop khac, ngudi ky tén trigu tap hop Dai hoi dong cb dong diéu khién Pai
hoi ddng cb déng biu chu toa cude hop va ngudi co phiéu bau cao nhét duge cir lam chi toa

cude hop.



Chti toa ¢6 quyén thue hién céc bién phéap can thiét dé didu khién cudc hop mot cach hop ly,
co trat ty, dung theo chuong trinh da duge théng qua va phéan anh duge mong mudn cia da sb
ngudi dy hop.

Chu toa dai héi ¢6 thé hodn dai hoi khi ¢6 sir nhét tri hodc yéu cdu cua Dai hoi déng cd dong

d4 6 du sé lugng dai bidu du hop cén thiét theo quy djnh.

e. Mot s6 quyén va nghia vu khac ctia Chui toa theo quy dinh ctia luat hién hanh.,

f. Nhiém vu ciia Poan Chu toa:

.

b.

o Didu hanh céc hoat dong ciia Dai hoi ddng cd dong Cong ty theo chuong trinh dy kién cia
HPQT da duge Pai hoi dong cb dong thong qua;

« Huéng din céc dai biéu va Pai hoi thao luan céc noi dung co trong chuong trinh;

« Trinh dy théo, két ludn nhitng vén dé cAn thiét dé Pai hoi biéu quyét;

o Trd 1&i nhing vén dé do Pai hoi yéu ciu;

s Giai quyét cdc vén dé phét sinh trong subt qua trinh Pai hoi.

Nguyén tic 1am viée ctia Doan Chi toa: Poan Chu toa lam viée theo nguyén tic tap thé, tap

trung dén chi, quyét dinh theo da sb.

Thu ky dai héi:

Chui toa chi dinh mdt hodc mot s6 ngudi lam thw ky Dai hoi:

Nhiém vu ctia Thu ky dai hoi:

o Ghi chép diy du, trung thie ndi dung Dai hoi;

o Tiép nhén phiéu diing ky phét bidu ctia Dai biéu;

 Léap Bién ban hop va soan thdo Nghi quyét Dai hoi déng cd dong;

o HO trg Chi toa cong b thong tin lién quan dén cude hop Pai hdi déng ¢b dong va théng
bdo dén cdc cb déng theo ding quy dinh phap lugt va Didu 1¢ cong ty;

o Céc nhiém vu khéc theo yéu ciu cia Chu Toa.

. Ban kiém phiéu:

Pai hoi dong cb dong biu mdt hogic mot s& ngudi vao ban kidm phiéu theo dé nghi cia chi

toa cudc hop;

Nhiém vu cia Ban kiém phiéu:

o Phé bién nguyén téc, thé 1¢, huéng dan cach thirc biéu quyét.

o Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 14p bién ban kiém phiéu, cong bd két qua- chuyén bién
bén cho Chu toa phé chudn két qua bidu quyét.

o Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho thu ky.

o Xem xét va bdo cdo Dai hoi nhing trudng hop vi pham thé 18 bidu quyét hoiic don thu
khiéu nai v& két qua biéu quyét.

Ban kiém tra tu cach dai bidu:

Ban kiém tra fu cach dai bidu ctia Dai hoi tir 03 ngudi tréy 1én, bao gdm 01 Truéng Ban va cdc

thanh vién, do HDQT thanh 18p va do Doan Chu toa gi6i thidu dén Dai hoi,

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cdch dai biéu:

o Kiém tra tw céch va tinh hinh cd déng, dai dién cb déng dén dur hop.



o Truong Ban kién tra tu céch dal bidu bdo céo véi Dai hoi ddng cb dong tinh hinh ¢6 déng
du hop. Néu cude hop co di s luong cb dong va dai dién duge uy quyén co quyén dy hop
dai dién trén 50% s6 ¢b phén co6 quyén biéu quyét tham dyr thi cudc hop Dai hoi dong cb

dong Cong ty dugc td chire tién hanh.

Pidu 4. Céc didu Lién tién hanh hop Dai hoi ddng o dong

i

Cudc hop Bai hdi dong cb dﬁng duge tién hanh khi c6 s& ¢b dong dy hop dai dién cho trén
50% tbng sb cb phén c6 quyen biéu quyét.

Trudmg hgp khong ¢ du sb lwrong dai bidu cAn thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi
diém xdc dinh khai mac dai hdi, nguoi triéu tap hop hiy cude hop. Cude hop Pai héi ddng cb
dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngdy du dinh t6 chire hop Pai
hoi ddng ¢ dong 14n thir nhit. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong triéu tap lan thit hai chi dugce
tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop dai dign it nhét 33% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét.
Trudng hgp dai hoi 1an thit hai khong duge tién hanh do khong c6 du sé dai bidu cin thiét
trong vbng ba muoi (30) phit k& tir thoi diém An dinh khai mac dai hdi, cue hop Dai hi
ddng cb dong lan thir ba co thé duge tridu tip trong vong hai muoi (20) ngdy ké tir ngay dy
dinh tién hanh dai hoi 14n hai. Trong trudng hop my, dai hoi duge tién hanh khéng phu thude
vao téng sb phiéu co quyén biéu quyét cia cic ¢ déng dy hop, duge coi 12 hop 1€ va co
quyén quyét dinh tht ca chc van dé dur kién duoc phé chudn tai cude hop Pai hoi ddng cb dong

14n thir nhét.

Muc 2. Quy dinh vé trinh tw, thi tuc vé tr 1§u tAp va bitu quyet tai Pai hoi ddng ¢b dong
Diéu 5. Thong bdo ve vige chét danh séch cb déng cé quyén tham dy hop Dai hji (lunu b

déng

L

HPQT té chirc hop va ban hanh Nghi quyét HPQT thong qua ngay dang ky cudi cung 14p
danh séch ¢b dong c6 quyén tham du bidu quyét tai Dai hdi ddng cb (Ton;:, y trude t6i thidu hai
muoi (20) ngay ké tir ngay chét danh séch. Danh séch ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng
) dong duoe lap khong sém hon mudi (10) ngay trude ngay gt thdng bdo moi hop Dai hoi
dong cb dong;

Cong ty thye hién thi tuc 1&p danh sach cb dong véi VSD theo ctia Quy ché thuc hién quyén
cho ngudi s& hitu chimg khodn do VSD ban hanh.

Picu 6. Thong bio tri¢u tap Dai hoi ddng co dong

L

2.

a.

Cudc hop Pai hoi ddng cb déng duogce triéu tap theo ce trudng hop quy dinh tai Didu 2 Quy
ché nay.

Nguoi triéu tp hop Bal hdi ddng cb dong phai thue hign cdc cong viée sau day:

Chuén bj danh sach cd dong du didu kign tham gia va bidu quyét tai Pai h¢i ddng cb dong.

Trinh ty, thi tuc thue hién theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay;
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Chuén bi chwong trinh, ndi dung dai hdi;

Chuén bj tai liéu cho dai hoi;

Dir thao nghi quyét Dai hoi dbng cb dong theo ndi dung dy kién cta cudc hop;
Xéc dinh thoi gian va dia didm tb chire dai hoi;



Théng bao va giri thong bao hop Dai hdi ddng ¢ dong cho tt ca cac ¢b dong c6 quyén du
hop;
Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

. Théng béo hop Dai hdi ddng cb déng duoc giri cho tt ca cac cb dong bang phuong thirc bao

dam, dbng thoi cong bb trén trang thong tin dién tir ctia Céng ty va Uy ban chitng khodan Nha
nuée, S& giao dich ching khodn. Ngudi triéu tap hop Dai hdi ddng ¢b déng phai giri thong
béo moi hop dén tat ca cdc ¢d dong trong Danh séch ¢& dong ¢é quyén dy hop chim nhét hai
muoi mdt (21) ngdy trude ngdy khai mac cude hop Dai hdi ddng ¢b déng (tinh tir ngay ma
thong bao duge giri hotic chuyén di mét cach hop 18, duge tra cuée phi hoge dwge bo vao hom
thu). Chuong trinh hop Pai hoi déng ¢b déng, cic tai lidu lién quan dén cac vén dé s& dugc
biéu quyéubiu cir tai dai hdi duoc giri cho cée ¢d déng hogic/va déang trén trang thong tin dién
tir cua Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duge giri kém théng bdo hop Pai hoi déng cb
ddng, théng bdo moi hop phéi néu 18 duwong ddn dén toan bo tai lidu hop dé céc ¢d déng 6
thé tiép cén, bao gbm:

Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sich va théng tin chi tiét cia cic (mg vién trong trudng hop biu thanh vien HPQT,
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C.

d.

Kiém sodt vién;

Phiéu biéu quyét, béu cir;

M3u chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;

Dy théo nghij quyét déi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

C6 déng hode nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Didu 11 Didu 1& cong ty ¢6 quyén kién
nghi van dé dua vao chwong trinh hop Pai hoi ddng c¢b dong. Kién nghi phai bing vin ban va
phai dwgc giri dén Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viée trude ngay khai mac cude hop Dai
héi dong cb ddng. Kién nghi phai bao gdm ho va tén c¢b dong, dia chi thudng trt, qudc tich, s6
Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhén dén, Ho chiéu hodic chimg thuc c4 nhn hgp
phép khic dbi voi cd dong 12 ca nhén; tén, mi sb doanh nghiép hojc sb quyét dinh thanh lap,
dia chi try s& chinh dbi voi ¢b dong 13 td chire; sb lwong va loai ¢b phén ¢6 déng d6é ném giit,
va ndi dung kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

Ngudi triéu tap hop Dai hdi dong ¢d déng c¢6 quyen tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Didu nay néu thude mot trong cac trudong hop sau:

Kién nghi duge giri dén khong dung thoi han hodc khén g du, khong dung noi dung;

Vao thoi diém kién nghi, cb dong hodic nhém cd déng khong ném gitr du tir 5% cb phin phd
thong trér 1én theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 11 Didu 1§ cong ty;

Vién dé kién nghj khong thuge pham vi thdm quy&n quyét dinh ctia Dai hi ddng b dong;

Cée trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 18 cong ty.

Ditu 7. Céch thite diing ky tham dw Pai hji ddng ¢d dong

1.

Céch thire ding ky tham dy Dai hoi dong ¢b déng trude ngay khai mac cude hop Pai hoi déng

¢b dong:



. Céch thirc dang ky tham dy cude hop Dai hdi ddng c6 dong duge qui dinh rd tai Thong bdo
hop Dai hoi déng cb dong, bao gdm lién hé Cong ty hogc giri Gidy dang ky tham dy Pai hoi
(duoc dinh kém Thong bo hop Dai hi ddng cb dong giri cho ¢b dong) vé Cong ty.

. Cb dbéng chon hinh thire déng ky tham du hop Pai hoi dbng cb dong theo cach thire d& ghi
trong thdng bao, bao gom:

Tham dur va biéu quyét bAu cir tryce tiép tai cude hop;

Uy quyén cho mdt dai dién khéc tham dy va biéu quyét/bau cir tai cude hop va tudn thi quy
dinh tai Khoan 2 Diéu ndy; (Trudmg hop c6 nhiéu hon mdt dai dién dugce ctr thi phai xdc dinh
cu thé s6 cb phan va s6 phiéu biu cir/biu quyét duge uy quyén cho mdi dai dién).

Tham du va bidu quyét bau ctr thdng qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh thire
dién tir khac;

Giri phidu bidu quyét phiéu béu cir dén cude hop théng qua giri thu, fax, thu dign tir;

Céc hinh thire ding ky tham du hop Pai hdi dong ¢ dong khac phi hep v6i qui dinh cuoa
Phép luat.

Céng ty phai cb ging t6i da trong viée dp dung cdc cong nghé thong tin hign dai dé cb dong
c6 thé tham dy va phat bidu y kién tai cude hop Dai hoi dong cb dong t6t nhit, bao gdm
hudng dén cb dong biéu quyét théng qua hop Pai hoi ddng cb dong trye tuyén, bo phiéu dign
tir hodic hinh thire dién tr khéc theo quy dinh tai Luét doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

. Quy dinh v& viéc tiy quyén tham dyr dai hoi

. Céc cb déng c6 quyén tham dy cube hop Dai hdi dong ¢b dong theo quy dinh cia phép ludt ¢6
thé ty quyén cho ca nhén, t6 chirc dai dién tham dy. Trudmg hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai
dién theo tiy quyén thi phai xéc dinh cy thé sb ¢b phan va sb phiéu duge iy quyén cho mdi
nguoi dai dién;

. Viée iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng ¢& ddng phai 1ap thanh van ban theo
mAau ctia Céng ty va phai ¢ chit ky theo quy dinh sau day:

Truong hop cb déng cé nhén 1a ngudi iy quyén thi gidy uiy quyén phai c6 chit ky cia cb déng
6 va c4 nhan, ngudi dai dién theo phap luat cta td chite duoc ty quyén dy hop;

Trudng hop cb déng t& chirc 1a ngudi Gy quyén thi gifly Gy quyén phai ¢6 chir ky cia ngudi
dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién theo phép luft clia cb dong td chite va ca nhan, ngudi
dai dién theo phép ludt cla té chirc duge ty quyén dy hop;

Trong tredong hop khac thi gifly ty quyén phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo phap luft
ciia ¢b dong va ngudi duge ty quyen dg hop;

Ngudi duoe ty quyén du hop Dai hdi ddng cb dong phai ndp vin ban ty quyén khi ding ky
du hop trude khi vao phong hop.

. Trudng hop luat su thay mit cho ngudi ty quyén ky gidy chi dinh ngudi dai dién, vige chi
dinh ngudi dai dién trong trudmg hop nay chi duge coi la c6 hiéu lue néu gidy chi dinh ngudi
dai dién dé duge xuét trinh cling v6i gidy tiy quyén cho ludt su (néu trude do chua ding ky

vGi Cong ty);
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