131 suét ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi déng quan tri c6 toan quyén
quyét dinh viéc cudng ché thanh todn toan bd gia tri ¢o phicu vao thoi di€m thu hoi.

6. Thong bao thu hdi s& duoc giri dén ngudi ndm giit c6 phan bi thu hdi trude thoi diém thu hoi.
Viéc thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop c6 sai sét hodc bat can trong viéc guri thong
bao.

V. CO CAUTO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT

Diéu 10. Co ciu tb chirc quan ly

Co céu tb chirc quan Iy cua Cong ty bao gdm:

a. Pai hoi déng ) dong;

b. Hoi dong quan tri;

C. Téng giam d6c diéu hanh;

d. Ban kiém soat.

V1. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 11. Quyén ciia c6 dong

1. C6 dong 1a nguoi chi s¢ hitu Cong ty, c6 cac quyén va nghia vu tuong tmg theo sé ¢d phan va
loai ¢6 phan ma ho s& hiru. C6 dong chi chiu trach nhiém vé ng va cic nghia vu tai san khéc cua
Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty.

2. Ngudi nam giit ¢6 phan phd thong c6 cic quyén sau:

a. Tham gia va phét biéu trong cac Pai hoi dong cd dong va thuc hién quyén biéu quyét truc
ti€p hodc thong qua dai dién dugc uy quyén; hoac bd phicu tur xa;

b. Nhan ¢6 tire v6i mue theo quyét dinh cua Pai hoi d@)ng ) dong;

C. Tu do chuyén nhugng ¢ phan da duogc thanh toan day du theo quy dinh ciia Diéu 1é nay
va phép luét hién hanh;

d. Puoc uu tién mua ¢d phiéu mai chao ban twong tmg véi ty 18 ¢ phan phd thong ma ho s
hitu;
e. Xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin lién quan dén c6 dong trong danh sach c6 dong

du tu cach tham gia Pai hoi dong cb dong va yéu cau stra d6i cac thong tin khong chinh xac;

f. Xem xé&t, tra cuu, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong ty, s6 bién ban hop Dai hoi déng cd
d6ng va cac nghi quyét ciia Pai hoi dong c¢d dong;

g. Trudng hgp Cong ty gidi thé hodc pha san dwoc nhan mot phan tai san con lai twong mg
v6i s6 ¢d phan gop von vao cong ty sau khi Cong ty di thanh toan cho chu no va cac ¢ dong
nam giir loai ¢6 phan khac ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat;

h. Yéu cau Cong ty mua lai ¢ phan cta ho trong cac truong hop quy dinh cua Luit Doanh
nghi¢p;

I. Puoc dbi xtr binh dang. Mdi ¢6 phan cua cting mot loai déu tao cho cé dong so htru cac
quyen nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cac loai co phan uu dai, cac

quyén va nghia vu gén lién v0i cac loai ¢o phan vu dai phai duoc Pai hoi dong cb dong thong
qua va cong bd day du cho cb dong;

J. Puoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong b theo
quy dinh cta phap luat;

K. ~ Dugc bao vé cac ‘quyél}, loi ich hop phap cua minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi quyét,
quyét dinh cua Pai hdi dong co dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép;
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l. Cac quyén khac theo quy dinh ctia Piéu 18 nay va phap luat.

3. C6 dong hodc nhom cb dong sé hiru tir 5% téng sd ¢d phan phd thong tro 1én co cac quyén

sau:

a) Yéu cau Hoi ddng quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Pai hoi dong cb dong theo cac quy
dinh tai khoan 3 Piéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ctu, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét dinh caa Ho6i ddng quan tri, bao
cdo tai chinh ban nién va hing nam, bao cao cta Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai
thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi
mat kinh doanh cua Cong ty;

¢) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat
dong caa Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang vin ban va phai bao géom cac noi
dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to phap ly cia ca nhan d6i véi co
d6ng 14 c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gidy to phap Iy cua to chic, dia chi try so
chinh déi véi cb dong 1a to chirc; sb lugng ¢d phan va thoi diém dang ky ¢6 phan cua ting
¢ dong, tdng s6 ¢o phan cua ca nhém ¢ dong va ty 1é so hitu trong tong s ¢6 phan cua
Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang vin
ban va duoc gui dén Cong ty cham nhat 12 03 ngay 1am viéc trude ngay khai mac. Kién nghi
phai ghi rd tén c6 dong, sé lugng ting loai ¢6 phan cia co déng, van dé kién nghi dua vao
chuong trinh hop;

e) Cac quyén khac dugc quy dinh tai Biéu 1& nay.

4. C6 dong hodc nhom cd dong sé hiru tir 10% tong sd c6 phan pho thong trd 1én hodc cé quyén

dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viée dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri va

Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Cac cd dong pho thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat phai thong bao vé viéc hop nhom cho cac c6 déng du hop biét trude khi khai mac Pai
hoi dong cb dong;

b) Can ctr sé lwong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét, c6 dong hoac nhém co
déng quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hoac mét sé nguoi theo quyét dinh cua
Pai hoi dong cb dong lam @ng cir vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Truong hop sb
g cir vién duoc ¢ dong hodc nhdm cd dong dé cir thip hon sé tng cir vien ma ho duoc
quyén dé cir theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong thi sé tng cir vién con lai do Hoi
dong quan tri, Ban kiém soét va cac co dong khac dé cir.

Piéu 12. Nghia vu ciia ¢6 dong

C6 dong c6 nghia vu sau:

1. Tuan thi Diéu 1 Cong ty va cac quy ché ciia Cong ty; chap hanh quyét dinh ctia Dai hoi dong

b dong, Hoi dong quén tri;

2. Tham gia cac cudc hop Pai hoi dong c6 déng va thuc hién quyén biéu quyét thdng qua céc

hinh thuce sau:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop

- Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop
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- Tham dy va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, boé phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir
khac;

- Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir
3. Thanh toan tién mua c¢6 phan di dang ky mua theo quy dinh. Khéng duoc rat vén da gop bang
¢ phan pho thong ra khoi cong ty dudi moi hinh thirc, trir trudng hop duoc cong ty hodc ngudi
khac mua lai ¢6 phan. Trudng hop c6 cd déng rat mot phan hodc toan bd vén cd phan di gop trai
v6i quy dinh tai khoan nay thi ¢6 déng d6 va ngudi c6 loi ich lién quan trong cong ty phai cling
lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vy tai san khac cta cong ty trong pham vi gia
tri ¢b phﬁn da bi rat va cac thiét hai xay ra;
4. Cung cép dia chi chinh xac khi ding ky mua cb phan;
5. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh;
6. Chiu trach nhiém cé nhan khi nhan danh cong ty dudi moi hinh thuc dé thuc hién mot trong
cac hanh vi sau day:
a.  Vipham phap luat;
b.  Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua to chuc, ca
nhan khéc;
c.  Thanh toan cac khoan ng chua dén han truéc nguy co tai chinh c6 thé xay ra dbi véi Cong
ty.
Piéu 13. Pai hdi dong ¢ dong
1. Pai hoi dong o dong gom tat ca co dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat
ctia Cong ty. Pai hoi dong co dong hop thuong nién mdi nim mot 1an va trong thoi han bén (04)
thang ké tir ngay két thuc ndm tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong
c6 dong thudng nién trong truong hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi ddng cb dong c6 thé hop bt thuong. Dia
diém hop Pai hoi ddng c6 déng duoc xac dinh 12 noi chi toa tham dy hop va phai & trén lanh tho
Viét Nam
2. Hoi déng quan tri t6 chirc triéu tap hop DPai hoi déng cd dong thuong nién va lya chon dia
diém phu hop. Pai hoi dong ¢ dong thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cia
phap luat va Diéu 1é Cong ty, dic biét thong qua cac bao cao tai chinh nim va dy toan cho nim
tai chinh tiép theo. Cac kiém toan vién doc lap co6 thé dugc moi tham du dai hoi dé tu van cho
viéc théng qua cac bao cao tai chinh hang nam. Truong hop Béo cdo kiém toan bao céo tai chinh
nam cua Cong ty cd cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi,
Cong ty phai moi dai dién té chic kiém toan dwgc chap thuan thuc hién kiém toan bao céo tai
chinh ciia Cong ty du hop Pai hoi dong cd dong thuong nién va dai dién té chic kiém toan duoc
chap thuan néu trén cd trach nhiém tham du hop Pai hoi dong ¢ dong thudng nién caa Cong ty.
3. Hoi dong quan tri phai triéu tap Dai hoi dong cd dong bat thuong trong cac trudng hop sau:
a.  Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;
b. Bang can ddi ké toan hang nam, cic béo céo sau (06) thang hodc quy hoic bao cio kiém
toan ctia nam tai chinh phan anh von chu so hitu da bi mat mot nira (1/2) so véi s6 dau ki;
c.  Khi sb thanh vién ciia Hoi dong quan tri it hon s thanh vién ma luat phap quy dinh hodc it
hon mét nira s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 1é;
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d.  Co6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai Piéu 11.3 cua Piéu 1& ndy yéu cau triéu tap Pai
hoi ddng cd dong bang vin ban. Yéu cau triéu tip Pai hoi dong c6 dong phai néu rd 1y do va
muc dich cudc hop, c6 du chir ky cua cac co dong lién quan hodc van ban yéu cAu duoc 1ap thanh
nhiéu ban, trong d6 mdi ban phai c6 chit ky cua tbi thiéu mot c6 dong co lién quan;
e.  Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat ¢ 1y do tin tudng ring cac
thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi diéu hanh doanh nghiép cdp cao vi pham nghiém trong
cac nghia vu cta ho theo biéu 160 Luat Doanh nghiép hodc Hoi déng quan tri hanh dong hodc
¢6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ciia minh;
f.  Cac truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.
4. Triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong bat thuong
a.  Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi dong c¢6 dong trong thdi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai Khoan 3¢ Biéu 13 hoic
nhan dugc yéu cau quy dinh tai Khoan 3d va 3e Piéu 13.
b.  Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai
Khoan 4a Piéu 13 thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé
Hoi déng quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh Khoan 2 Diéu 114 Luat
Doanh nghiép.
c.  Trudong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
Khoan 4b Diéu 13 thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, c6 dong, nhdm cd dong cb yéu
cau quy dinh tai Khoan 3d DPiéu 13 c¢6 quyén thay thé Hoi dong quan tri, Ban kiém soét triéu tap
hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.
Trong truong hop nay, ) dong hodac nhoém ) dong triéu tap hop Pai hoi déng cd dong co thé dé
nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc vi¢c tri¢u tap, tién hanh hop va ra
quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 dong. Tat ca chi phi cho viée triéu tap va tién hanh hop Pai hoi
dong c6 dong s& duoc cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhitng chi phi do ¢6 déng
chi tiéu khi tham du Dai hoi dong cd dong, ké ca chi phi dn ¢ va di lai.
Piéu 14. Quyén va nhiém vu ciia Pai hdi dong co dong
1. Pai hoi dong c6 dong thudng nién c6 quyén thao luan va thong qua:
a.  Bao cao tai chinh kiém toan hang nam;

Bao c4o ciia Ban kiém soat;

Béo cédo cua Hoi dong quan tri;

b

C

d.  Thong qua dinh hudng phat trién ngan han va dai han cia Cong ty.

2. Dai hoi dong c6 dong thudng nién va bat thudng théng qua quyét dinh vé cac van dé sau:

a Thong qua cac bao cao tai chinh nam;

b. M cb tirc thanh toan hang nim cho mdi loai c6 phan phu hop véi Luat Doanh nghiép va
cac quyen gan lién voi loai c¢6 phan d6. Muc ¢6 tirc nay khong cao hon mirc ma Hoi dong quan
tri d€ nghi sau khi da tham khao y kién cac c6 dong tai Pai hdi dong c6 dong;

c. Sb lugng thanh vién cua Hoi déng quan tri;

d.  Lua chon cong ty kiém toan;

e.  Bau, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

f. Téng s6 tién thu lao cua cac thanh vién Hoi d@)ng quan tri va Bdo cdo tién thu lao cua Hoi
dong quan tri;
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g. B0 sung va sira d6i Diéu 1é Cong ty;

h.  Loai ¢6 phz:in va sb luong ) ph?m méi s& duoc phat hanh cho mdi loai ) phén, va viéc
chuyén nhuong c¢d phan cua thanh vién sang 1ap trong vong ba nim dau tién ké tir ngay thanh
lap;

I Chia, tach, hop nhét, sat nhap hoic chuyén ddi Cong ty;

j.  To chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

k.  Kiém tra va xtr Iy cac vi pham ctia Hoi ddng quan trji hodc Ban kiém so4t gay thiét hai cho
Cong ty va cac cbd dong cua Cong ty;

l.  Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gi4 tri tai san
cia Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit di duogc
kiém toén;

m. Cong ty mua lai hon 10% mot loai ¢ phan phét hanh;

n.  Coéng ty hodc cac chi nhanh ciia Cong ty ky két hop dong, giao dich v6i nhitng dbi tuong
dugc quy dinh tai khoan 1 Biéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gia tri tai san ctia Cong ty va cac chi nhanh ctia Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhét;

0.  Chép thuan céc giao dich véi co dong, nguoi quan ly doanh nghiép va nguoi cé lién quan
ctia cac ddi twong ndy quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 caa Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chang khoan
bao gom:

- Cap cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong gidm dbc, ngudi quan 1y khac khong phai 1a ¢6 dong va nhiing c nhan, t6 chirc
¢6 lién quan cua cac dbi twong nay;

- Truong hop cip cac khoan vay hodc bao lanh cho to chiic ¢6 lién quan cta thanh vién Hoi
d6ng quan tri, thianh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, nguoi quan 1y khac ma cong ty dai
chung va t6 chie d6 1a cac cong ty trong cung tip doan hodc céc cong ty hoat dong theo
nhoém cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh té, Pai hoi dong cd dong
hodc Hoi dong quan tri théng qua theo quy dinh tai Didu 1é cong ty;

- Giao dich c6 gia tri tir 35% trd 1én hodc giao dich din dén tong gia tri giao dich phat sinh
trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 35% tro 1én tong
gia tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gén nhét hodc mot ty 1€, gia tri khac nho hon theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty giita cong ty dai ching véi mot trong cac d6i tuong sau:

» Thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc, nguodi quan ly khac
va nguoi c¢6 lién quan ciia cac d6i tuong nay;

> C6 dong, nguoi dai dién Gy quyén cta cd dong so hitu trén 10% téng von c¢d phan phd
thong cia cong ty va nhitng nguoi co6 lién quan cua ho;

» Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép;

- Hop dong, giao dich vay, ban tai san co6 gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san ghi trén bao
c4o tai chinh gan nhét giita cong ty va c6 dong s hiru tir 51% tong s6 ¢6 phan co quyén biéu
quyét tré 1én hodc ngudi co lién quan cua cd déng do.

p.  Céac van d& khac theo quy dinh cua Piéu 1é nay va cac quy ché khac ciia Cong ty;
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