* Ho, tén chit ky cua nguoi ghi bién ban.
* Ho, tén chit ky cua chu toa cudc hop.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cia ndi
dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

13. Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhi¢m chuyén bién ban hop Hoi déng quan tri cho cac
thanh vién va nhimng bién ban do6 13 nhitng bang ching xac thyc vé cong viée da duogc tién hanh
trong cac cudc hop do trir khi c6 ¥ kién phan déi vé ni dung bién ban trong thoi han mudi (10)
ngay ké tir khi chuyén di.

14. Hoi dong quan tri c¢6 thé thanh lap va uy quyén hanh dong cho cac tiéu ban truc thudc.
Thanh vién cta tiéu ban c6 thé gém mot hodc nhiéu thanh vién ctia Hoi déng quan tri va mot
hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Trong qua trinh thuc
hién quyén han dugc uy thac, cac tiéu ban phai tuan thu cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra.
Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phép két nap thém nhiing ngudi khong phai 1a
thanh vién Hoi1 déng quan tri vao cac tiéu ban néu trén va cho phép nguoi do dugce quyén biéu
quyét v6i tu cach thanh vién cua tiéu ban nhung:

a)  Phai dam bao sb luong thanh vién bén ngoai it hon mot nira tong sd thanh vién cua tiéu
ban;

b)  Nghi quyét ctia cac tiéu ban chi c6 hiéu luc khi ¢6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét
tai phién hop cta tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

15. Viéc thuc thi quyét dinh ctia HO1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan
tr1, hodc cia nguoi cé tu cach thanh vién tiéu ban Hoi déng quan tri s€ dugc coi la co gia tri phap
ly ké ca trong trong trudng hop viéc bau, chi dinh thanh vién cia tiéu ban hodc Hoi dong quan tri
6 thé co sai sot.

VI1II. TONG GIAM POC PIEU HANH, NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC
VA THU KY CONG TY

Piéu 29. T6 chirc bd may quan ly

He¢ théng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bo may quan 1y chiu trach nhiém trudc Hoi dong
quan tri va tryc thudc su lanh dao cua Hoi dong quan tri. Cong ty c6 mot (01) Tong giam ddc
diéu hanh, cac Pho Tong giam dbc diéu hanh, mot Ké toan trudng va cac chire danh khac do Hoi
déng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai dugc thuc hién
bang nghi quyét Hoi dong quan tri, duoc thong qua mot cach hop thirc.

Piéu 30. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. Nguoi didu hanh Cong ty bao gdm Giam ddc, cac Pho Giam ddc, Ké toan truong. Theo dé
nghi cta Tong giam ddc didu hanh va duoc su chip thuin cua Hoi dong quan tri, Cong ty duoc
tuyén dung nguoi diéu hanh doanh nghiép can thiét v6i sb lugng va chét lwong phii hop véi co
céu va thong 1& quan 1y cong ty do Hoi dong quan tri dé xuét tuy timg thoi diém. Nguoi diéu
hanh doanh nghiép phai c¢6 sy man can can thiét dé cac hoat dong va td chirc cua Cong ty dat
dugc cac muc tiéu dé ra.

2. Mirc lwong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khéc trong hop dong lao dong ddi véi Tong
giam d6c diéu hanh s& do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong véi nhitng ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac s& do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia Tong giam
ddc diéu hanh.
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Piéu 31. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam doc diéu hanh

1. Hoi déng quan tri bd nhiém mét thanh vién trong HO1 déng hoac mot nguoi khac lam Téng
giam dbc didu hanh va s& ky hop doéng quy dinh murc lwong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan
khac lién quan. Thong tin vé muc luong, tro cip, quyén loi cua Tong giam ddc diéu hanh phai
duoc bao céo tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién va dugc néu trong béo céo thudng nién cia
Cong ty.

2. Nhiém ky cua Tong gidm ddc diéu hanh la khong qua nam (05) ndm va cé thé dugc tai bo
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Tong
giam dbc diéu hanh khong phai 12 ngudi ma phap luat cAm giir chic vy nay.

3. Téng giam ddc diéu hanh c6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a.  Thuyc hién cic nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va Pai hoi dong c6 dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da dugc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong c6 dong thong
qua,

b.  Quyét dinh tat ca cdc van dé khong can phai c6 nghi quyét cia Hoi dong quan tri, bao gom
viéc thay mat cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chirc va diéu hanh hoat
dong san xuét kinh doanh thuong nhat cia Cong ty theo diing quy dinh cta phap luat, diéu 1é
cong ty va nghi quyét cua Hoi dong quan tri. Truong hop diéu hanh trai voi quy dinh nay gay
thiét hai cho cong ty thi Tong giam dbc phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi thuong
thiét hai cho cong ty;

c.  Kién nghi s6 luong va cac chitc danh nguoi diéu hanh doanh nghiép ma coéng ty can thué
dé Hoi dong quan tri bo nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham 4p dung cac hoat dong ciing
nhu cac co cdu quan 1y t6t do Hoi dong quan tri dé xuét, va tu van dé Hoi dong quan tri quyét
dinh mirc luong, thii lao, cac lgi ich va cac diéu khoan khac cta hop ddng lao dong ciia ngudi
diéu hanh doanh nghiép;

d.  Tham khao ¥ kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh sé luong ngudi lao dong, mic
lwong, tro cap, loi ich, viéc bo nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hop
déng lao dong cua ho;

e.  Trudc ngay 15 thang 11 hang nam, Tong gidm ddc diéu hanh phai trinh Hoi dong quan tri
phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap ung cic yéu
cau ctia ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim (05) nam.

f. Thuc thi ké hoach kinh doanh hang nam dugc DPai hoi déng ) dong va Hoi déng quan tri
théng qua;

g. D& xuét nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty;

h.  Chuan bj cic ban du toan dai han, hang nam va hang thang cua Cong ty (sau day goi 1a ban
du toan) phuc vu hoat dong quéan 1y dai han, hang ndm va hang thang ciia Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban dy todn hang nam (bao gém ca ban can dbi ké toan, bao cdo hoat dong san Xuét
kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té du kién) cho timg nim tai chinh s& phai duoc trinh dé
Hoi ddng quan tri thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai cic quy ché cia
Cong ty.

4. Thyc hién cac quyén va nghia vu dugc giao theo dung quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, phéap
luat c6 lién quan, nghi quyét cua Dai hoi déng cd dong mot cach trung thyc, can trong, tdt nhat
nham bao dam loi ich hop phap tbi da ciia cong ty, trung thanh véi loi ich ciia cong ty va cd
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dong; khong str dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh cua congty, dia vi, chirc vu va sir
dung tai san cia cong ty dé tu 1gi hodc phuc vu lgi ich cta ca nhan, td chire khac;

5. Tong giam ddc diéu hanh chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cb dong
vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cado cac co quan nay khi duoc
yéu cau.

6. Hoi dong quan tri c¢6 thé bai nhiém Toéng giam dbc diéu hanh khi c6 da sé thanh vién Hoi
ddng quan tri tré 1én biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Tong giam ddc diéu hanh méi thay
thé.

Piéu 32. Quyén khéi kién ddi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc

1. C6 dong, nhom cb dong so hiru it nhat mot (01)% sb co phan phd thong, lién tuc trong thoi
han 06 thang c6 quyén ty minh hodc nhin danh cong ty khoi kién trach nhiém déan sy ddi véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc trong cac truong hop sau day:

a)  Vipham nghia vu nguoi quan 1y cong ty theo Diéu 31 ban Piéu 1¢ nay hodc Piéu 160 Luat
Doanh nghiép;

b)  Khong thuc hién ding hay trai vai cac quyén va nghia vu dugc giao; hodc thyc hién khong
dz‘iy du, khong kip thoi nghi quyét cua Hoi dé)ng quén tri, st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh
doanh, dia vi, chtrc vu, tai san cong ty dé tu loi hay phuc vu lgi ich cua c4 nhéan, td chirc khac

2. Trinh ty, thu tuc khéi kién thuc hién twong ing theo quy dinh ctia phép luat vé tb tung dan sy.
Chi phi khoi kién trong truong hop c6 dong, nhom c¢6 dong khai kién nhan danh cong ty sé tinh
vao chi phi cua cong ty, trir truong hop thanh vién khéi kién bi bac yéu cau khai kién.

Piéu 33. Thu ky Cong ty

Hoi dong quan tri s& chi dinh mot (hodc nhidu) nguoi 1am thu ky cong ty véi nhiém ky va nhiing
diéu khoan theo quyét dinh ctua Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri c6 thé bii nhiém thu ky
cong ty khi can nhung khong trai v6i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong
quan trj cling c6 thé bo nhiém mot hay nhiéu trg 1y thu ky cong ty tuy timg thoi diém. Vai tro va
nhiém vu cta thu ky cong ty bao gom:

1. Chuan bi cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong co déng theo
yéu cau ctia Chu tich Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat;

2. Tu vén vé tha tuc céc cudc hop;

3. Tham du céac cudc hop;

4. Pam bao cac Nghi quyét cuia Hoi ddng quan tri phu hop véi luat phép;

5. Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Ho6i dong quan tri va cac thdng tin
khac cho thanh vién ciia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

Thu ky cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Piéu 18
cong ty.

IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 34. Thanh vién Ban kiém soat

1. S6 luong thanh vién Ban kiém so4t 14 tir ba (03) dén nam (05) thanh vién. C4c thanh vién Ban
kiém soat khong phai 1a ngudi trong bo phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty va khong phai 1a
thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién viéc kiém toan cac bao
céo tai chinh ctia cong ty. Ban kiém soat phai c6 it nhat mot (01) thanh vién 1a ké toan vién hoic
kiém toan vién.
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Céc thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong, khong phai 1a nguoi c6 lién quan
v6i cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc diéu hanh va céc ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac ciia Cong ty. Ban kiém soat bau mot thanh vién trong s6 ho 1am Truéng ban Kiém
s0at, viéc bau, mién nhiém bai nhiém theo nguyén tac da sd. Trudng ban Kiém soat phai co béng
tdt nghiép dai hoc trd 1€n thudc mdt trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
todn, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép va 1am viéc chuyén trach tai Cong ty. Trudng ban kiém soat c6 cac quyén va trach
nhiém sau:

a.  Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat dong véi tu cach 1a Trudong ban kiém soat;

b.  Yéu cau Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc diéu hanh va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac cung cap cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;

c.  Lap vaky bao céo ciia Ban kiém soat sau khi di tham khéo ¥ kién cia Hoi dong quan tri dé
trinh 1én Pai hoi dong cd dong.

2. Cac c6 dong hodc nhém cd déng ndm giit co phan tir 10% tong sé co phan pho thong tro 1én
¢6 quyén gop sd phiéu biéu quyét cia timg ngudi lai v6i nhau dé dé cur cac Gmg vién Ban kiém
soat:

o C6 dong hodc nhom co dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong s6 c6 phan co quyén
biéu quyét duoc dé cir mot (01) ing vién;

. Tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02) ing vién;

. Tir 30% dén dudi 40% duogc dé cir tdi da ba (03) tmg vién;

. Tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bon (04) tng vién;

. Tl 50% trd 1én duge dé ctr t6i da nam (05) tmg vién;

3. Truong hop sb luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tmg ctr van khong dii s6
lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién hoic to chirc dé cir
theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri ciia Cong ty. Co ché Ban kiém
soat duong nhiém dé cir tmg vién Ban kiém soat phai dugc cong b rd rang va phai dugc Dai hoi
¢ dong thong qua trudce khi tién hanh dé cu.

4. Céc thanh vién cua Ban kiém soat do Pai hoi déng cd dong bd nhiém, nhiém ky cua Ban kiém
soat khong qué nam (05) nam, thanh vién Ban kiém soat c6 thé dugc bau lai voi s nhiém ky
khong han ché.

5. Thanh vién Ban kiém soat khong con tu cach thanh vién trong cac trudng hop sau:

a.  Thanh vién d6 bi phap luat cAm 1am thanh vién Ban kiém soat;

b.  Thanh vién d6 tir chirc bang mot vin ban thong bao dugc giri dén try sé chinh cho Cong ty;
c.  Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va cac thanh vién khac cia Ban kiém soat c¢6 nhitng
bang chimg chuyén mén chimg t6 ngudi d6 khong con niang luc hanh vi dan sy;

d. Thanh vién d6 Véng mat khong tham du cac cudc hop cuia Ban kiém soat lién tuc trong
vong sau (06) thang lién tuc, va trong thoi gian nay Ban kiém soat khong cho phép thanh vién d6
vang mat va da phan quyét rang chtrc vu ctia nguoi nay bi bo tréng;

e.  Thanh vién d6 bi cach chtc thanh vién Ban kiém soét theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb
dong.

f. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cia Luat Doanh nghiép.
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Diéu 35. Ban kiém soat

1. Coéng ty phai c6 Ban kiém soat va Ban kiém soat s& co quyén han va trach nhiém theo quy
dinh tai Piéu 170 cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 nay, chu yéu 1 nhirng quyén han va trach
nhiém sau day:

a.  Giam sat Hoi dong quan tri, Ban Tong giam ddc trong viéc quan 1y va diéu hanh cong ty.
Dé xuat lya chon cong ty kiém toan doc 1ap, mirc phi kiém toan va moi van dé lién quan;

b.  Tham dinh tinh dy di1, hop phéap va trung thyc ctia bao cdo tinh hinh kinh doanh, béo cao
tai chinh hang nim va 06 thang ciia cong ty, bio cdo danh gia cong tac quan ly cia Hoi dong
quan tri va trinh béo cdo thdm dinh tai cudc hop thuong nién Pai hoi dong cb dong;

c.  Thao luin véi kiém toan vién doc lap vé tinh chét va pham vi kiém toan trudc khi bit dau
viéc kiém toan; xin ¥ kién tu van chuyén nghiép doc 1ap hodc tu van vé phap 1y va dam bao sy
tham gia cia nhitng chuyén gia bén ngoai cong ty voi kinh nghi¢m trinh d¢ chuyén moén phu hop
vao cong viéc cua cong ty néu thiy can thiét;

d.  Thao luan vé nhiing van dé kho khin va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan gitra ky
hodc cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc 1ap mudn ban bac;

e.  Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cta cong ty, cic cong viéc quan
Iy, diéu hanh hoat dong cua cong ty khi xét thdy can thiét hoic theo yéu cu cua ¢ dong hay
nhom cb déng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 114 Luat Doanh nghiép;

f.  Xem xét thu quan 1y cia kiém toan vién doc 1ap va ¥ kién phan hdi cta ban quan 1y cong
ty; bdo cdo cta cong ty vé cac hé théng kiém soat ndi bd trude khi Hoi d@)ng quan tri chép thuan;
g.  Xem xét nhimg két qua diéu tra ndi bd va y kién phan hoi cia ban quan 1y.

h.  Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat va trinh Pai hoi dong cd dong thong qua.
. B4o céo tai Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sé 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Chimg khoan
2. Thanh vién cia Hoi dong quan tri, Tong giam d6c diéu hanh va nguoi diéu hanh doanh nghiép
phai cung cip tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cua Cong ty theo yéu cau
ctia Ban kiém soat. Thu ky Cong ty phai bao dam rang toan bd ban sao cac thong tin tai chinh,
cac thong tin khac cung cép cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va ban sao cac bién ban hop
Hoi dong quan tri s& phai dugc cung cép cho thanh vién Ban kiém so4t vao ciing thoi diém
chung dugc cung cip cho Hoi dong quan tri.

3. Ban kiém so4t c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cac cudc hop ciia Ban kiém soat va cach thirc
hoat dong ciia Ban kiém so4t. Ban kiém soét phai hop t6i thiéu hai (02) 1dn mot nam va s lugng
thanh vién tham gia cac cudc hop it nhat hai phan ba (2/3) s6 Kiém soét vién. Bién ban hop Ban
kiém soat dugc lap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham
du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ctia Ban kiém soét phai duoc luu
giit nham xac dinh trach nhiém cta timg thanh vién Ban kiém soat.

4. Mirc thii lao ciia cac thanh vién Ban kiém soat s& do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh. Thanh
vién cta Ban kiém soat dugc thanh toan cac khoan chi phi di lai, khach san va céc chi phi phat
sinh mdt cach hop ly khi ho tham gia cac cudc hop cua Ban kiém soat hodc thuc thi cac hoat
dong khac cta Ban kiém soat. Tong mtec thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach
hoat dong héng nam cua Ban kiém soat da duoc Pai hoi déng ) dong chép thuan, tru truong
hop Pai hoi dong cb dong c6 quyét dinh khac. Tién lwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém
soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap
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